Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 27/2023

. REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 8
W RZESZOWIE

Rozdzial 1
Zagadnienia ogoélne
§1.

llekro¢ w Regulaminie mowa o:
a) szkole - nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowg nr 8 w Rzeszowie.
b) wuczniu - nalezy przez to rozumie¢ ucznia realizujacego obowiazek szkolny ujetego w ksiedze

uczniow Szkoly Podstawowej nr 8 Rzeszowie,
¢) rodzicu ucznia - nalezy przez to rozumiec opiekuna prawnego,
d) podrgcznikach - nalezy przez to rozumie¢ podreczniki, w tym podrecznik z danego jezyka

obcego nowozytnego, materialy edukacyjne do zaje¢ z danego jezyka obcego nowozytnego.,
e) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Rzeszow.

2. Biblioteka jest interdyscyplinarna pracownia szkoly.
3. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoly oraz rodzice.
4. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele, inni
pracownicy szkoly. rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.
Rozdzial 11
Funkcje biblioteki
§2.
Biblioteka:
I. Sluzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoly oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.
2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sig¢ w szkole.
3. Jest pracownia dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza bibliotekarz oraz nauczyciele innych
przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw.
4. Pehi funkcjg¢ osrodka informacji w szkole: dla ucznidw, nauczycieli i rodzicow.
Rozdzial I11
Organizacja biblioteki
§3.
1. Nadzor
a) Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8
w Rzeszowie, ktory:
— zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i $rodki finansowe
na dziatalnos¢ biblioteki,
—  zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.
2. Lokal
a) Lokal biblioteki sklada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.
3. Zbiory

a) biblioteka gromadzi nastgpujace materialy, w miarg mozliwosci finansowych szkoty:
— wydawnictwa informacyjne,

— podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli.



podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrgcznego,

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,

lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,

literature popularnonaukows i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pigknej,

wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

odpowiednig pras¢ dla dzieci i mlodziezy oraz nauczycieli,

podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych

przedmiotow nauczania,

materialy audiowizualne,

b) strukture szczegdtowa zbiorow determinuja: profil szkolny, zainteresowania uzytkownikow,
mozliwos¢ dostepu czytelnikdéw do innych bibliotek, zasobnos¢ zbiorow tych bibliotek, inne
czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne,

¢) rozmieszczenie zbiordw:

— literatura pigkna stoi w ukladzie dzialowym,

— literatura popularnonaukowa i naukowa - wg UKD,

— lektury do jezyka polskiego - alfabetycznie wg klas,

—  ksiegozbidr podreczny - w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,

d) gazety codzienne oraz czasopisma spoleczno-kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece nie krocej
niz miesigc, a nie dluzej niz rok. Wybrane tytuly przekazuje si¢ do ksiggowosci szkoty.
Czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych,

e) prasa i ksiggozbior podreczny udostgpniane sa w czytelni i do pracowni na zajgcia.

4. Pracownicy
a) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.
5. Czas pracy biblioteki

a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego,

b) okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,

¢) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6. Finansowanie wydatkow

a) wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,

b) wysokosé kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest w Planie Finansowym Szkoly na dany rok
kalendarzowy.

¢) propozycje wydatkow na uzupelnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,

d) dziatalnos¢ biblioteki moze byé dotowana przez Radg Rodzicéw i innych ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

§5

1. Praca pedagogiczna

a)

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:

— udostepniania zbiorow wypozyczalni i czytelni,

— indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

— udzielania informacji,

— prowadzenia zaj¢¢ z edukacji czytelniczo-medialnej przy wspotpracy z wychowawcami i
nauczycielami poszczegdlnych przedmiotoéw (tematyka moze by¢ dostosowana na biezaco
do zglaszanych potrzeb),

— informowania nauczycieli i wychowawcoéw na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

— prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno-techniczna
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a) W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:
— gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
— ewidencji zbiorow - zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
— opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
— selekcji zbiordw (materialow zbednych i zniszczonych),
— organizacji udostepniania zbiorow,
— organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielanie ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenie katalogow itp.).
Obowigzki nauczyciela bibliotekarza
a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,
b) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszezegolnych przedmiotow,
c) opiekuje sie uczniami wspolpracujacymi z biblioteka,
d) sporzadza plan pracy, okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,
e) prowadzi statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry
ubytkow, ewidencje wypozyczen,
f) doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V
Prawa i obowigzki czytelnikow
§6
Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
Czytelnik moze wypozyczy¢ ksiazki tylko na swoje nazwisko.
Nie mozna wypozyczonych ksiazek przekazywac innym osobom.
Korzystajac z biblioteki, czytelnicy zobowiazani s do dbalosci o wypozyczone ksiazki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksiagzki na miesigc.
Jezeli czytelnik nie przeczytal ksiazki, a biblioteka nie ma na nig zamowien, moze przed uplywem
wyznaczonego dnia zwrotu poprosic o przedluzenie terminu.
Za niezwrocenie ksiazki w terminie bibliotekarz moze wpisa¢ do dziennika ujemne punkty z
zachowania - 5 pkt za kazdg przetrzymana ksigzke (zgodnie z ZWOQO).
Korzystajacy z czytelni wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.
Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrzec i zglosi¢ bibliotekarzowi zauwazone uszkodzenia.

. Czytelnik odpowiada materialnie za wypozvczone ksiazki i jest zobowigzany odkupi¢ zniszczony

lub zagubiony egzemplarz albo uzgodni¢ oddanie innej ksigzki w zamian (szczegolu ustala z
bibliotekarzem).

. Pod koniec roku szkolnego rozpoczyna si¢ okres zwrotu wypozyczonych ksigzek i wszyscy

czytelnicy sg zobowigzani do przestrzegania podanego przez bibliotekarza terminu zwrotu - na
tydzien przed konferencja klasyfikacyjna.
Biblioteka wypozycza ksigzki wszystkim chgtnym czytelnikom na okres ferii zimowych, a uczniom
klas I-VII rowniez na czas wakacji - po konferencji klasyfikacyjne;j.
Ksigzki wypozyczone na wakacje nalezy zwrocic w pierwszym tygodniu nastgpnego roku
szkolnego.
Za zgubione lub zniszczone podreczniki szkolne rodzic zobowigzany jest zwrdci¢ koszt zakupu
podrecznika.
Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikoéw nie moze przekracza¢ kosztu zakupu.
Termin odKkupienia zniszczonego lub zgubionego podrecznika - do 15 sierpnia. Uczniom bioracym
systematycznie udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane punkty z zachowania wg ZWO
dzial Postgpowanie zgodne z dobrem spolecznosci szkolnej.
Bibliotekarz moze wpisa¢ uczniowi punkty ujemne lub dodatnie z zachowania, oceniajgc na biezaco
zachowanie zgodnie z ZWO.

§7
Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor SzKoly.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.11.2023 r.
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Zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 27/2023

n: 000241229

el 17 7482230 REGULAMIN WYPOZYCZANIA BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW

ORAZ MATERIALOW EDUKACYJNYCH

§1
Regulamin okresla zasady zwigzane z wypozyczaniem Uczniom podrecznikoéw 1 materiatow
edukacyjnych zakupionych z dotacji celowych, a takze postgpowanie w przypadku ich zagubienia,
uszkodzenia lub zniszczenia.
Podreczniki i materialy edukacyjne wymieniane sa w dalszych punktach regulaminu jako
podreczniki.
Kazdy Rodzic ma obowiazek zapoznania si¢ z trescig niniejszego regulaminu i stosowania jego
postanowien w praktyce (zal. Nr 1).
Wypozyczanie podrecznika jest dokonywane przez Nauczyciela bibliotekarza.
Zwrot wypozyczonych podrgcznikow Nauczyciel bibliotekarz potwierdza w bazie uzytkownikow.

Szkota nieodplatnie:

a) wypozycza uczniom podrgczniki lub materialy edukacyjne, majgce posta¢ papierowg lub
zapewnia uczniom dostgp do podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych, majacych postac
elektroniczna,

b) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu lub je udostgpnia

§2
Podreczniki wypozyczone uczniom stanowg wlasnos¢ Szkoty.
Podreczniki uzytkowane sg przez okres minimum trzech lat.
Do wypozyczania podrgcznikéw uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty.
Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego lub w innym terminie, po
otrzymaniu go przez Szkole.
Dla kazdego oddziatu klasowego przypada jeden dodatkowy komplet podrecznikow.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrgcznikdéw przez ucznia, zanim zakupiony zostanie
nowy podrecznik, uczen moze skorzysta¢ z dodatkowego kompletu podrgcznikow, ktory bedzie
znajdowatl sig w bibliotece szkolnej.
Uczen i rodzic zobowigzany jest zwroci¢ wykorzystane podreczniki i materiaty edukacyjne
w terminie ustalonym przez wychowawce i bibliotekarza.
W uzasadnionych okolicznosciach Szkota ma prawo zada¢ wypozyczonych podrgcznikow przed
uplywem wyznaczonego terminu.
Przez uzasadnione okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 7. rozumie si¢ w szczegdlnosci przejscie
ucznia do innej szkoty lub placowki, objecie ucznia specjalnymi formami nauki lub wychowania,
przejscie ucznia do oddzialu zerowego na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogiczne).
Rodzic zobowiazany jest poinformowac¢ bibliotek¢ o zmianie szkoty dziecka.
W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoly w trakcie trwania roku szkolnego, zobowiazany jest do
oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych podrecznikow.

§3
Uczniowie za posrednictwem wychowawcy pobieraja z Biblioteki podrgczniki w terminie ustalonym
przez Szkolg. Zapis ten stosuje si¢ rowniez do zwrotu podrgcznikow.
Na pierwszym zebraniu klasowym w danym roku szkolnym wychowawca informuje rodzicow o
zasadach odpowiedzialnoéci za wypozyczony podrecznik, informuje o miejscu niniejszego
Regulaminu na stronie internetowej szkoly. Nieobecni rodzice zobowiazani sa do samodzielnego
zapoznania si¢ z trescia regulaminu na stronie internetowej szkoty.
Wychowawcy klas zobowigzani sa do zapoznania uczniéw z trescia niniejszego regulaminu we
wrzesniu kazdego roku szkolnego.
Wychowawca cyklicznie sprawdza stan podrgcznikow.
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§ 4
Uczen jest zobowigzany zwréci¢ szkole podrecznik w stanie niepogorszonym, pomijajgc zuzycie
bedace nastgpstwem prawidlowego uzytkowania.
Rodzic powinien zwrdci¢ uwage na stan wypozyczonych podrecznikow, a zauwazone uszkodzenia
niezwlocznie zglosié¢ bibliotekarzowi.
Uczen jest zobowigzany do szanowania podrecznikow bedacych wiasnoscig Szkoty.
Uczen zobowigzany jest do podpisania podrgcznikow imieniem i nazwiskiem w wyznaczonym
miejscu, zabezpieczenia podrecznikow w oktadki, chronienia przed zniszczeniem lub utraty.
W podregczniku nie wolno niczego pisaé ani zaznaczaé.
Na biezaco nalezy dokonywac drobnych napraw lub ewentualnej wymiany oktadki.
Zabrania sig:
— wyrywania kartek z podrecznika,
— robienia w podreczniku notatek i innych wpisow przy pomocy dlugopisu, otéwka itp.,
— sklejania kartek podrecznika,
— brudzenia kartek podrgcznika jakimikolwiek substancjami,
— nacinania kartek nozyczkami,
— innych tego typu czynnosci.
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 7, oznaczaja uszkodzenie podrecznika.
Przez zniszczenie podrecznika rozumie si¢ umysine lub nieumyslne spowodowanie innych wad
fizycznych, ktore pomniejszaja warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materialéw edukacyjnych i
uniemozliwiajg ich wykorzystanie.

§5
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika w terminie wskazanym w § 2
rodzic ucznia jest zobowiazany zwrocic koszt zakupu podrecznika.
Wartosc¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrgcznikéw nie moze przekraczaé kosztu zakupu.

§ 6

Zgodnie z art. 22aj. ust. |. Ustawy o systemie o$wiaty podr¢czniki, materiaty edukacyjne, materiaty
¢wiczeniowe sg gromadzone i ewidencjonowane w bibliotece szkolnej.

Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikéw, materialow edukacyjnych,
materialow ¢wiczeniowych i innych materialow bibliotecznych oraz czynnosci zwiazane z
gospodarowaniem tymi podrgcznikami i materiatami wykonuje dyrektor szkoly (art. 22aj. ust.2.
Ustawy o systemie o$wiaty).

Celem wiasciwej identyfikacji podrecznikow/materialow edukacyjnych z dotacji celowej nauczyciel
odpowiedzialny za biblioteke szkolna prowadzi ewidencj¢ otrzymanych podrecznikow zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

§7
Zaksiggowanie i przyjecie na stan biblioteki szkolnej podrgcznikéw winno si¢ odbywaé w sposob
ilosciowy i wartosciowy.
Dla podr¢cznikéw z dotacji celowej pozyskanych w danym roku szkolnym nauczyciel prowadzacy
bibliotek¢ szkolna zaktada odrebna ksigge inwentarzowa.
Ksigge nalezy dodatkowo oznaczy¢ opisa¢ jako Ksigga inwentarzowa - Podreczniki MEN (dla
odroznienia od ksiggi inwentarza gldwnego).
Po zapelnieniu pierwszej ksiegi inwentarzowej zaklada si¢ nastepna, kontynuujac numeracje
wpisywanych pozycji.

§ 8
Kazdy podrecznik nalezy opieczg¢towaé pieczatka biblioteki na karcie tytulowej.
Kazdy podrgeznik otrzymuje indywidualny nr ewidencyjny zgodnie z zapisem w ksiedze
inwentarzowe;.



§ 9
Dyrektor szkoly przed zdjgciem z ewidencji nieaktualnych podrecznikow szkolnych:
a) rozpatruje mozliwos¢ wykorzystania podrecznikow w klasach, w ktorych moga by¢ nadal
wykorzystywane w ksztatceniu uczniéw niepetnosprawnych,
b) ustala z nauczycielami, czy podrgczniki moga jeszcze stuzy¢ uczniom np. jako material
¢wiczeniowy.
Nastepnie pozostate podreczniki zdejmuje z ewidencji biblioteki szkolnej na podstawie protokotow
ubytkow.
Pozostate podreczniki przekazane beda na makulaturg, a srodki finansowe odprowadzane na konto
Gminy Miasta Rzeszow.
§ 10
W okresach migdzy wypozyczeniami podrgczniki z dotacji celowe] zabezpiecza sig¢ w bibliotece
szkolnej i w dodatkowych pomieszczeniach wyznaczonych przez Dyrektora Szkoty.

§ 11

Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor Szkoty.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.11.2023 r.




